
フリガナ サンリッチフドウサンカンリカブシキガイシャ

事業所名 サンリッチ不動産管理株式会社

業種分類 不動産・建設・リフォーム

事業内容 不動産賃貸業

従業員数  　　３名　（男性　０名・女性　３名）・（常勤１名　非常勤・パート：２名）

事業所所在地 　〒５１８-０４４５　　名張市瀬古口６２８番地６FORZAnabari １Ｆ

TEL ０５９５－２８－0１４７

採用担当者の役職・氏名 採用担当　斉藤

メールアドレス hiroffree＠gmail.com

ホームページ

対象者 　大学院　大学　短大　専門　高専　既卒　中途　□その他(　 　)

※【大学院】：卒業予定の大学院生　【大学】：卒業予定の大学生　【短大】：卒業予定の短大生　【専
門】：卒業予定の専門学校生　【高専】：卒業予定の高校専門生　【既卒】：大学・短大・専門学校・高
専・高校既卒者(卒業３年以内)　【中途】：中途採用（応募条件等特記事項ある場合は、別途記載あ
り）　【その他】：(　　　   )

採用職種 【一般事務】　【営業事務】

仕事の内容

【一般事務】物件管理を委託している管理会社からの家賃報告書の処理、通帳記
帳、各種書類の更新処理、請求書処理、金融機関対応、経理処理、郵便物対
応、備品手配、電話メール来客対応、名張市内の銀行郵便局司法書士事務所へ
の外出、伊賀の法務局への外出等。
【営業事務】営業のサポート、バックアップの仕事です。社内での事務作業９割、
物件確認、仲介店回り１割。修繕見積もり手配内容精査発注。ウチコミサイトの管
理、ネット反響確認、入退去処理、賃貸借契約書チェック、現地物件確認、業者開
拓、賃貸物件募集資料内容確認、空室管理、ルーティン業務、メール確認、書類
作成等

勤務地 事業所所在地と同じ

加入保険等 　雇用　　労災　　健康　　厚生年金　　□その他（　　　　　　　　　　）

職場の特長 不動産業界未経験者も活躍しています。みなさん身につけているスキルを活かし
つつ新しい分野の仕事に挑戦されています。

会社の特長 生活するうえで必要不可欠な衣食住の内、住居を提供するという社会性のある仕
事をしています。自分から主体的に取り組む「仕事」をすることにより自分自身を
飛躍的に成長させることができます。

不動産業界の知識がなくても仕事を覚えて行く過程で理解できますので、ぜひご
応募お待ちしております。
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・福利厚生

・教育研修制度

・両立支援

・職場の雰囲気

・組織風土

など

・商品・サービス

・会社の歴史

・経営理念

など


